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	Departamento del Huila
Municipio de Aipe
	Código:
	ESE-CI-101-03-01

	
	EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO 
“E.S.E HOSPITAL SAN CARLOS”
	
	

	
	NIT. 891.180.238-1
	Versión:
	1

	
	FORMATO: LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTAL: 

PROCESO CONTRATACIÓN DIRECTA - APOYO A LA GESTIÓN Y PROFESIONALES – PERSONA NATURAL
	Fecha:
	26-08-2020



	IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA

	CLASE DE CONTRATO
	
	No. CONTRATO
	

	CONTRATISTA
	
	C.C.
	

	DOCUMENTOS

	Cód.
	ITEM
	SI
	NO
	NA

	PARA EL INICIO DEL CONTRATO, (ETAPA PRECONTRACTUAL), Documentos que deben tenerse al inicio del proceso de la contratación, y son de Responsabilidad del área de Contratante, es decir de la Administración y/o Entidad.

	1
	Certificación que el objeto a contratar está inscrito y forma parte del plan anual de adquisiciones
	
	
	

	2
	C.D.P. – Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	
	
	

	3
	Constancia de no disponibilidad  de personal  – Contrato de P.S. (solo servicios profesionales)
	
	
	

	4
	Estudios  Previo (Necesidad y Conveniencia)
	
	
	

	5
	Invitación a presentar propuesta (Suministros)
	
	
	

	REQUISITOS PARA CONTRATAR, Documentos que debe suministrar el aspirante a  Contratar, y son necesarios para la elaboración del Contrato.

	6
	Estudios previos – soporte estudio de mercado (cotizaciones) - propuesta
	
	
	

	
	Pago seguridad social certificada por contador (Documentos contador cedula de ciudadanía, tarjeta profesional y certificado junta de contadores) 
	
	
	

	
	Certificados de  antecedentes (Delitos sexuales, Deudores Alimentarios Morosos REDAM, Policía, Contraloría,  Procuraduría y Medidas Correctivas (empresa y representante)
	
	
	

	
	Libreta militar (menor de 50 años) (Rep. Legal)
	
	
	

	
	Copia de la cedula (Rep. Legal)
	
	
	

	
	Declaración de renta (Empresa)
	
	
	

	
	Declaración de inhabilidades e incompatibilidades (Rep. Legal)
	
	
	

	
	Cámara de comercio
	
	
	

	
	Rut (persona natural-jurídica)
	
	
	

	
	Hoja de vida formato único (persona natural-jurídica)
	
	
	

	
	Paz y salvo municipal
	
	
	

	FORMALIZACION DE LA LEGALIZACION DEL CONTRATO: (ETAPA CONTRACTUAL), Documentos que una vez obtenida y analizada la información del oferente, se generan para dejar en firme el contrato.

	7
	Oficio Comunicación Aceptación de la Propuesta
	
	
	

	8
	Minuta del Contrato Legalizada por las Partes
	
	
	

	9
	Suministro Copia de Pólizas de Garantía, según corresponda y sea requerida
	
	
	

	
	· Póliza de Cumplimiento
	
	
	

	
	· Póliza de Buen Manejo de Anticipo
	
	
	

	
	· Póliza de Garantía y Estabilidad de obra
	
	
	

	
	· Pelliza de Garantía de Bienes y Suministros
	
	
	

	
	· Póliza de Responsabilidad Civil contractual
	
	
	

	
	· Otras – Cual?.
	
	
	

	10
	Acto administrativo de Aprobación de la Póliza y/o Soporte que demuestre su aprobación por parte del Ordenador del Gasto o quien este facultado para ello.
	
	
	

	11
	Soportes y/o Recibos donde conste el pago de Impuesto tributarios, según aplique y estén definidos por el Estatuto Tributario del Municipio.
	
	
	

	12
	RP (Registro presupuestal).
	
	
	

	13
	Notificación al Supervisor del Contrato.
	
	
	

	14
	Acta de Inicio del Contrato, (Suscrita entre el Contratista y el Supervisor del Contrato)
	
	
	

	15
	[bookmark: _GoBack]Evidencia de Publicación en la página del SECOP (portal  www.colombiacompra.gov.co) (Secop II)
	
	
	

	16
	Certificación de la Cuenta Bancaria del Contratista para efectos de transferencia de los valores a pagar por cuenta del contrato.
	
	
	

	EJECUCION DEL CONTRATO: (ETAPA POSTCONTRACTUAL), Cuenta de cobro mensual con sus respectivos soportes.

	17
	ACTAS DEL CONTRATO (Suspensión, Reinicio, Cesión (Si lo hay),  Terminación y Liquidación)
	
	
	

	18
	PAZ Y SALVO firmado en forma conjunta por el contratista y contratante. De ser necesario
	
	
	

	OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS SEGÚN LA NATURALEZA CONTRACTUAL

	
	Si se evidencia otros soportes, favor registrarlos en este espacio
	
	
	

	
	
	
	
	

	APLICACIÓN LISTA CHEQUEO – SUPERVISOR DESIGNADO

	OBSERVACIONES GENERALES: 

	

	NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE REVISA
	FIRMA DEL FUNCIONARIO
	FECHA
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